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Kurzanleitung zur Nutzung der Medientechnik in 
Seminarräumen mit Medienpult  

(VMP 6) 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Szenario 1:  Einfache Präsenzlehre mit Projektor 

A. mit eigenem Notebook 
 

1. HDMI-Kabel an das eigene Notebook an-
stecken (ggf. Adapter für 
Apple-Geräte nutzen) 

 

2. Touchpad am Medienpult:  

• Auf Uni-Logo tippen, um 
Touchpad zu aktivieren 

 

 

 

 
HDMI- und USB-C-Kabel, An-
schluss USB-Stick, 
Touchpad und Mouse 

 
Ablagefläche für eigenes Note-
book bzw. Bildschirm (Abdeckung 
zur Seite schieben) 

 

Tastatur (ausziehbar) 

 

 
 
Rechner, Anschluss USB-Stick 
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• Oben links den 
Projektor anschalten  

 

 
• Unten links das Icon für die 

Verbindung mit dem eigenen 
Gerät auswählen 

 
 
 
 
 
3. Am Sitzungsende über das Touchpad:  

 
• Projektor ausschalten  

 

 
• Über das Tür-Icon unten links das 

Touchpad abmelden 
 
 

B. mit eingebautem Rechner 
 
1. Abdeckung auf dem Pult zur Seite schieben, darunter be-
findet sich der Bildschirm. 
 

• Der Bildschirm ist normalerweise eingeschaltet, an-
dernfalls rechts unten am Rahmen anschalten. 
 

• Der Rechner ist ebenfalls bereits  
eingeschaltet, andernfalls direkt Gerät 
 einschalten (Variante A oder B). 

 
2. Anmeldung mit der eigenen (AD-)B- oder F-Kennung (kann ggf. ein paar Minuten dauern) 
 
3. Projektor wie oben beschrieben über Touchpad in Betrieb 
nehmen, diesmal links mittig die Verbindung mit dem PC 
auswählen 

 
4. Am Sitzungsende wie oben beschrieben über das Touch-
pad die Veranstaltung beenden 
 

5. Vom Rechner abmelden (nicht herunterfahren) 

A B 
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Szenario 2:  Hybride Lehre mit Einsatz von Beamer, Kamera und Decken-
mikrofon (z.B. für Zoom-Sitzung) 

 
 
1. Mit eigenem Notebook: HDMI-Kabel und USB-C-Kabel 
an das eigene Notebook anstecken (ggf. Adapter für 
Apple-Geräte nutzen).  

 

2. Touchpad am Medienpult:  

• Auf Uni-Logo tippen, um 
Touchpad zu aktivieren 
 

• Oben links den Projektor anschalten  
 

• Anschließend das entsprechende Icon 
für die Verbindung mit dem eigenen 
Gerät oder dem Rechner auswählen 
 

• Kamera einschalten und Bildausschnitt 
wählen (Frontbereich, Whiteboard oder 
Medienpult) 
 

• Mikrofon einschalten 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nur für Kamera- und 
Mikroinput nutzbar. 
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4. In Zoom: Auswahl von Kamera und Mikrofon "USB Capture HDMI 4K+" 
 
 
3. Am Sitzungsende über das Touchpad:  

 
• Projektor, Kamera und 

Mikrofon ausschalten  
 

 
• Über das Tür-Icon unten links das 

Touchpad abmelden 
 
 

4. mit eingebautem Rechner: vom Rechner abmelden (nicht herunterfahren!) 


