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Wie kann man online gehaltene PowerPoint-Prasentationen (etwa in einer Zoom-Sit-
zung) datenschutzkonform aufzeichnen und im Nachgang als Video den Studierenden
zur Verfugung stellen? Die vorliegende Handreichung stellt eine einfache Losung fur die-
sen haufig nachgefragten Bedarf von Lehrenden vor, und zwar mittels der zum Zeitpunkt
der Erstellung aktuellen Version von PowerPoint (16.39); die Screenshots sind unter Mac
OS X erstellt worden.

Bitte beachten Sie, dass die so aufgezeichneten Videos eine recht hohe DateigroR3e
haben und sich in der Regel nicht dazu eignen, auf den Learning-Management-Systemen
der UHH (zum Beispiel AGORA-CommSy oder OpenOLAT) bereitgestellt zu werden. Wir
empfehlen daher, diese entweder auf dem Lecture2Go-Portal (https://lecture2go.uni-
hamburg.de) hochzuladen oder die Prasentationen liber UHH-Share oder UHH-Cloud be-
reitzustellen (https://www.rrz.uni-hamburg.de/services/datenhaltung.html).

Angehorige der UHH haben die Moglichkeit, die aktuelle Version ,,Office 365 von Micro-
soft herunterzuladen und sowohl auf Dienst- wie auch auf Privatrechnern zu installie-
ren. Nahere Informationen finden Sie auf den Webseiten des RRZ: https://www.rrz.uni-
hamburg.de/services/software/software-thematisch/office-software.html.

Die einfachste Moglichkeit, eine PowerPoint-Prasentation aufzuzeichnen, findet sich in
PowerPoint selbst integriert sowohl unter Windows wie auch unter Mac OS. Um eine
Prasentation fur die Verwendung in Zoom zu optimieren, empfiehlt es sich, zunachst
eine Anpassung in der Darstellung des Prasentationsmodus vorzunehmen. Offnen Sie
hierfir Ihre Prasentation und klicken Sie auf ,Bildschirmprasentation = Bildschirmpra-
sentation einrichten“. Wahlen Sie unter ,,Darstellung® die Option ,Ansicht durch ein In-
dividuum (Fenster)“ und bestatigen Sie mit einem Klick auf ,,OK“ (s. Abb. 1). Im Prasenta-
tionsmodus werden Ihre PowerPoint-Folien nun statt im Vollbild in einem extra Fenster
dargestellt, was Freigabe und Handling in Zoom erheblich erleichtert.
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@ PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfllgen Format Anordnen Extras Bildschirmprasentation Fenster Hilfe { 7%@) Do.20:50
Miindliche Priifung — Présentation.pptx

Bildschirmp:
Présentation einrichten

Art der Présentation

Présentation durch einen Redner (volle BildschirmgroBe)

® Ansicht durch ein Individuum (Fenster)

Ansicht an einem Kiosk (volle BildschirmgréBe)
Anzeigeoptionen

Wiederholen, bis ESC gedriickt wird

Préasentation ohne Kommentar

Présentation ohne Animation

Von: An:
Zielgruppenorientierte Prasentation:

Néchste Folie

Manuell
® Anzeigedauer verwenden, wenn vorhanden

Bildschirme

Bildschirmprésentationsmonitor

Abbrechen

Abb. 1: Ansichtsmodus andern

Um Prasentation und Aufzeichnung zu starten, klicken Sie nun auf ,Bildschirmprasenta-
tion = Bildschirmprasentation aufzeichnen®.
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. Ab der aktuellen Folie wiedergeben
Start  Einfligen Zeichnen Entwurf Ubergédnge Animationen Bildschirmprasentat
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. Neue Anzeigedauern testen ichnen
Folie [ v

Bildschirmprasentation aufzeichnen

Folie ausblenden
Bildschirmprasentation einrichten...

Immer Untertitel verwenden
Untertiteleinstellungen

Abb. 2: ,Bildschirmprasentation aufzeichnen®

Die Prasentation wird gestartet und bis zu dem Zeitpunkt aufgezeichnet, an dem Sie den
Prasentationsmodus beenden. Diese Form der Aufzeichnung funktioniert auch wahrend
der parallelen Ubertragung in Zoom. Gehen Sie in Ihrem Zoom-Meeting wie gewohnt
auf ,Bildschirm freigeben“ und geben Sie jenes Fenster frei, in dem lhre Bildschirmpra-
sentation dargestellt wird. Die Quelle fiir das aufgezeichnete Audiosignal (oder verein-
facht: die Quelle, aus der lhre Stimme aufgezeichnet wird) ist standardmaRig diejenige,
die Sie in den Systemeinstellungen festgelegt haben —konkret also zum Beispiel der Ton
Ilhres Headsets oder des in Thren Computer eingebauten Mikrofons. Sollten Sie hierzu
Fragen haben, wenden Sie sich bitte an die IT-Abteilung lhres Fachbereichs.
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3 Export der Aufzeichnung als Video

Um die Prasentation nach Beendigung der Aufzeichnung als Video zu exportieren, kli-
cken Sie in PowerPoint auf ,,Datei > Exportieren...“.

@ PowerPoint | Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Anordnen Extras Bildschirmprasentation Fenster Hilfe «) 43% @) Do.13:02 G

() Automatic  Neue Prasentation 3N 2 Miindliche Priifung - Prasentation.pptx — Auf “meinem Mac" gespeichert
Neu aus Vorlage... 08P )
Start  Einfligen Offnen... 380 ationen Bildschirmprasentation Uberpriifen  Ansicht  Acrobat ' Sie wiinschen

Zuletzt verwendete 6ffnen

SchlieBen A

o Zeichnen
Speichern !

Speichern unter...

Als Vorlage speichern...
Exportieren...
Verschieben...
Umbenennen...

Abb. 3: , Datei-Exportieren

In dem sich 6ffnenden Dialogfenster wahlen Sie unter ,Dateiformat” die Option ,MP4“.
Sie haben nun die Moglichkeit, unter ,,Qualitat” die Auflosung der Aufzeichnung anzu-
passen: ,Prasentationsqualitat®, ,Internetqualitat” oder ,Geringe Qualitat” — was die
Dateigrof3e erheblich beeinflusst. Es empfiehlt sich, im Vorhinein zu klaren, wie gut so-
wohl lhre eigene wie auch die den Studierenden zur Verfliigung stehende Internetverbin-
dung ist, um eine bedarfsgerechte Videoqualitat zu ermitteln. Wahlen Sie den ge-
winschten Speicherort aus und klicken Sie auf ,,Exportieren®.
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Breite: 1.920 Hohe: 1.080

Zeitablauf: Aufgezeichnete Zeitablaufe und Kommentare verwenden
Sekunden, die fiir jede Folie ohne festgelegten Zeitablauf aufgewendet wurden: 5

Neuer Ordner Abbrechen Exportieren

Abb. 4: MP4 exportieren
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